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 Gmina Nowogard

Plac Wolności 1, 72-200 Nowogard
 
 

 w postępowaniu o udzielenie zamówienia klasycznego o wartości mniejszej niż progi unijne
realizowanym w trybie podstawowym art. 275 pkt 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U z

2022r. Poz. 1710 ze zm.) 
 

   SPECYFIKACJA     WARUNKÓW         ZAMÓWIENIA  
zwaną dalej SWZ

 

„Przygotowanie, dostarczanie i wydanie posiłku dla dzieci w
szkołach i osób dorosłych - uprawnionych przez Ośrodek Pomocy

Społecznej w Nowogardzie  oraz dla dzieci w Świetlicy
Środowiskowej „Promyk” w Nowogardzie w 2023r.”

    

 

 Podstawa prawna: ustawa z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych
(Dz. U .z 2022r. Poz. 1710  ze zm.)

ZATWIERDZAM                                      

Nowogard, dnia ...….….….….….…… ….…..….….….….….………….
Burmistrz

    R Czapla1

\

Załączniki:
1.  Formularz ofertowy – załącznik nr 1;
2.  Formularz oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – załącznik nr 2;
3.  Formularz oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia – załącznik nr 3;
4.  Wykaz usług – załącznik nr 4;
5.  Formularz oświadczenia o przynależności do grupy kapitałowej – załącznik nr 5;
6.  Projekt umowy – załącznik nr 6.
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I. ZAMAWIAJĄCY

Nazwa zamawiającego : Gmina Nowogard

Adres zamawiającego: Plac Wolności 1

Kod  Miejscowość:  72-200 Nowogard

Telefon: 091 39 25 947

Adres strony internetowej postępowania: http://bip.nowogard.pl/

Adres poczty elektronicznej: www@nowogard.pl

Godziny urzędowania: 7:30- 15:30

zwana dalej „Zamawiającym” zaprasza do udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne
w  trybie  zamówienia  klasycznego  zgodnie  z  wymaganiami  określonymi  w  niniejszej
Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwanej dalej „SWZ”.

  
II. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA

1.  Postępowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019 roku

     Prawo zamówień publicznych - tekst jednolity (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.).

2. Postępowanie  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  prowadzone  jest  w  trybie
podstawowym bez negocjacji,  zgodnie z art.  275 pkt 1 ustawy poniżej progów unijnych,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 września 2019r. roku Prawo zamówień publicznych -
tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 2450 ze zmianami, dalej jako ustawa lub PZP.

3.  W  zakresie  nieuregulowanym  w  niniejszej  Specyfikacji  Warunków  Zamówienia,
zastosowanie mają przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Rodzaj zamówienia – kody CPV: 
55523100  - 3 -  Usługi  zakresie posiłków szkolnych 

55520000 -  1  -  Usługi dostarczenia posiłków 

55321000  - 6 -   Usługi przygotowania posiłków

Przygotowanie, dostarczanie i wydanie posiłku dla dzieci w szkołach i osób dorosłych -
uprawnionych przez Ośrodek Pomocy Społecznej  w Nowogardzie   oraz  dla dzieci  w
Świetlicy Środowiskowej „Promyk” w Nowogardzie w 2023r.

1. Przedmiotem  zamówienia  są  usługi polegające  na  przygotowaniu,  dostarczaniu  i
wydaniu  posiłków  dla  dzieci  w  szkołach  i  osób  dorosłych  –  osób  uprawnionych  przez
Ośrodek Pomocy Społecznej  w Nowogardzie  oraz  dla  dzieci  w Świetlicy  Środowiskowej
„Promyk”w w Nowogardzie w okresie od ……………………....2023r. do 29.12.2023r. 
Planowana liczba osób korzystających z posiłków wynosi:  87
Szacunkowa ilość dni, w których będą dostarczane posiłki wynosi: 
- dla dzieci 181 dni nauki,
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- dla dorosłych 246 dni,
    a) Liczbę osób  korzystających z posiłków należy traktować orientacyjnie, może ona ulegać
wahaniom w ciągu całego okresu trwania  realizacji  zamówienia  w granicach  50 % liczby
osób  korzystających  z  posiłków.  Wahania  są  uzależnione  od  liczby  osób  chętnych  do
spożywania posiłków, oraz frekwencji dzieci na zajęciach.
  b)  W  terminie  pięciu  dni  od  dnia  podpisania  umowy  Ośrodek  Pomocy  Społecznej
w Nowogardzie przekaże Wykonawcy listę osób uprawnionych.
  c)  W przypadku uzyskania statusu osoby uprawnionej przez osobę spoza listy, osoba ta
zgłosi ten fakt Wykonawcy okazując stosowną decyzję. W przypadku utraty statusu osoby
uprawnionej fakt ten zgłoszony będzie Wykonawcy przez Ośrodek Pomocy Społecznej w
Nowogardzie.

   d) Przez osoby uprawnione rozumie się dzieci i osoby dorosłe,  na rzecz których zostały
wydane  decyzje  przyznające  tę  formę  pomocy  przez  Ośrodek  Pomocy  Społecznej  w
Nowogardzie  oraz  osoby  korzystające  ze  Świetlicy  Środowiskowej  „Promyk”
w Nowogardzie. 
f) Posiłki przygotowuje się zgodnie z zasadami określonymi w obowiązujących przepisach w
szczególności: w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia
(Dz.U.2022r.  poz.2132  t.j.)  łącznie  z  przepisami  wykonawczymi  do  tej  ustawy  w
szczególności Rozporządzeniem Ministra Zdrowia z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie grup
środków spożywczych przeznaczonych do sprzedaży dzieciom i młodzieży w jednostkach
systemu oświaty oraz wymagań, jakie muszą spełniać środki spożywcze stosowane w ramach
żywienia zbiorowego dzieci i młodzieży w tych jednostkach (Dz. U. poz. 1154) oraz normami
żywienia i zaleceniami Instytutu Żywności i Żywienia. Posiłki powinny być przygotowane
zgodnie z zasadami racjonalnego żywienia,  sporządzane z pełnowartościowych produktów
posiadających aktualne  terminy ważności,  urozmaicone,  lekkostrawne oraz atrakcyjne  pod
względem  organoleptycznym.  Posiłki  muszą  posiadać  wartość  odżywczą  i  energetyczną
zgodną z wymogami i normami żywienia dzieci i młodzieży. Wykonawca zobowiązuje się do
wyeliminowania  produktów  przetworzonych  i  stosowania  naturalnych,  wartościowych
produktów spożywczych. Wyklucza się posiłki na bazie fast food oraz potraw i napojów z
proszku( z wyjątkiem budyniu i kisielu) lub na bazie suszu. 
Za gorący posiłek Zamawiający uznaje świeży, nieodgrzewany posiłek. Niedopuszczalne jest
podawanie posiłków odgrzewanych,  przygotowanych poprzez przetworzenie  półproduktów
głęboko zamrożonych. Zupy muszą być gotowane na wywarze mięsno warzywnym. Gorące
posiłki  muszą  charakteryzować  się  wysoką  jakością,  winne  posiadać  właściwe  walory
smakowe i estetyczne oraz właściwą temperaturę.
Przez jeden posiłek rozumie się posiłek składający się łącznie z dań, o których mowa w
pkt 3 i 4 poniżej.
2. Posiłki powinny odpowiadać następującym kryteriom:

1) zawartość energii - 850 kcal,
2) udział energii z białka - nie mniej niż 12 % wartości energetycznej posiłku,
3) udział  białka  zwierzęcego  -  średnio  50  %  ogólnej  ilości  białka  zawartego

w posiłku,
4) udział energii z tłuszczu – do 30 %

3. Zupa spełniać winna następujące wymagania:
1) temperatura – min. 75 stopni C, 
2) pojemność – 250 ml,
3) chleb – 50 g. 

4. Drugie danie spełniać winno następujące wymagania:
1) temperatura – min. 70 stopni C, 
2) waga:

a) potrawy mięsne:
 ziemniaki – 150 g,
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 surówka – 100 g,
 porcja mięsa – 80 g – 100 g (bez sosu)

b) potrawy bezmięsne – 300 g – 400 g. 
3) napój owocowy – 200 ml, 
4) porcja owoców surowych

5. Posiłki dostarczane i wydawane będą w szacowanych ilościach miesięcznych wskazanych
poniżej:

1) Dzieciom  –  w  dni  nauki  szkolnej  do  świetlicy  Środowiskowej  „Promyk
w Nowogardzie Plac Szarych Szeregów, w godzinach uzgodnionych z kierownikiem
Świetlicy – 453 posiłków miesięcznie.

2) Osoby dorosłe – w dni robocze od poniedziałku do piątku, również w okresie ferii,
przerw świątecznych oraz wakacji, wydawane w pomieszczeniu Wykonawcy –  513
posiłków miesięcznie.

3) Dzieciom – w Szkole Podstawowej Nr 2 w Nowogardzie – w dni nauki szkolnej 181
posiłków miesięcznie.

4) Dzieciom – w Szkole Podstawowej Nr 3 w Nowogardzie – w dni nauki szkolnej 181
posiłków miesięcznie.

5) Dzieciom –  w Szkole  Podstawowej  Błotno  – w dni  nauki  szkolnej  109  posiłków
miesięcznie.

6) Dzieciom – w Szkole Podstawowej Strzelewo – w dni nauki szkolnej 54  posiłków
miesięcznie.

7) Dzieciom – w Szkole Podstawowej Wierzbięcin – w dni nauki szkolnej 145 posiłków
miesięcznie.

6. Biorąc  pod  uwagę  zapisy  punktu  –  5  powyżej  szacunkowa  ilość  posiłków,  do
przygotowania  których  zobowiązany  jest  Wykonawca  wynosi  17  372  w  czasie  trwania
umowy. 
7. Zamawiający  zastrzega,  aby  nie  podawano:  skrzydełek  drobiowych,  śledzi,  placków
ziemniaczanych, żołądków, nerek, płuc, parówek (serdelek), fast foodów oraz wątróbki. 
8. Zamawiający  nie  dopuszcza  aby w ciągu tygodnia  (5 dni)  występowała  powtarzalność
posiłków.
9.  Zamawiający zastrzega, iż dania “niemięsne” np. naleśniki z serem, kopytka, krokiety itp.
mogą wystąpić tylko raz w tygodniu.
10. Jadłospis zawierający wykaz alergenów oraz składników z jakich przygotowywany  jest
posiłek, należy podawać z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem.
11. Zamawiający  zastrzega  sobie  możliwość,  w  uzasadnionych  przypadkach,  zmiany
gorących posiłków na suchy prowiant, tj. bułka z szynką + owoc+ jogurt owocowy + sok o
czym  Wykonawca  będzie  każdorazowo  informowany  przez  dyrektora  Ośrodka  Pomocy
Społecznej  w  Nowogardzie  oraz  kierownika  Świetlicy  Środowiskowej  „Promyk”  w
Nowogardzie z wyprzedzeniem minimum 2 dni.
12. Posiłek należy wydawać z zastosowaniem naczyń ceramicznych i sztućców wykonanych
z materiałów umożliwiających utrzymanie ich w czystości w Świetlicy natomiast dla osób
dorosłych  należy  wydawać  posiłki  z  zastosowaniem  pojemników  jednorazowych  –
opakowanie termo +sztućce plastikowe. W szkołach Wykonawca podawać będzie posiłki z
zastosowaniem  naczyń  wielorazowych  lub  jednorazowych,  o  których  mowa  w  zdaniu
pierwszym, wg swojego wyboru.
13. Zamawiający zastrzega, iż posiłki oraz napój owocowy dostarczany będzie w termosach
ze  stali  nierdzewnej  i  wydawane  z  zastosowaniem  naczyń  ceramicznych  i  sztućców
wykonanych z materiałów umożliwiających utrzymanie ich w czystości z uwzględnieniem
obowiązujących  wytycznych  MEN,  MZ  i  GIS  dla  publicznych  i  niepublicznych  szkół  i
placówek. 
15.  Wykonawca odpowiada za transport oraz dostarczenie na miejsce dostawy przedmiotu
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zamówienia własnym transportem – samochód musi spełniać wymogi sanitarno- techniczne
do przewozu żywności. Posiłki winny być przewożone w specjalistycznych termosach ze stali
nierdzewnej  gwarantujących  utrzymanie  odpowiedniej  temperatury  oraz  jakości
przewożonych potraw. Wykonawca zobowiązany jest dbać o czystość termosów, w których
odbywać  się  będzie  transport  posiłków.   Wydawanie  posiłków dla  osób  uprawnionych  i
świetlicy odbywa się przez pracowników Wykonawcy i na koszt Wykonawcy. Wykonawca,
we własnym zakresie i na swój koszt zapewni obrusy, serwetki, niezbędne naczynia kuchenne
i  sztućce  do  spożywania  i  wydawania  posiłków  oraz  pojemniki  jednorazowe  +  sztućce
plastikowe i  własny koszt  będzie je uzupełniał.  Posiłki  należy  wydawać z zastosowaniem
naczyń ceramicznych lub szklanych i sztućców umożliwiających utrzymanie ich w czystości,
przeznaczonych do kontaktu z żywnością określonych w przepisach ustawy z dnia 25 sierpnia
2006r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia. Odbiór brudnych naczyń i sztućców odbywać
się  będzie  po  zakończonym posiłku.  Wykonawca  zapewni  we własnym zakresie  mycie  i
dezynfekcję  naczyń stołowych,  zgodnie  z  zasadami  i  przepisami  sanitarnymi  określonymi
w aktualnych  przepisach  sanitarnych  z  wykorzystaniem  urządzeń,  sprzętu  oraz  środków
myjących  i  dezynfekujących  dopuszczonych  do  stosowania  w zbiorowym  żywieniu.
Utylizacja  odpadów  pokonsumpcyjnych,  wywóz  odpadów  komunalnych  należy  do
Wykonawcy zgodnie z aktualnie obowiązującymi przepisami. Wykonawca zobowiązany jest
do zapewnienia  ciągłości  dostaw posiłków bez względu na trudności  powstałe  po stronie
Wykonawcy. 
16. Zgodnie  z  art.  95  Ustawy,  Zamawiający  wymaga  zatrudnienia  przez  Wykonawcę  na
podstawie umowy o pracę kucharza/kucharki oraz osób wykonujących  czynności z zakresu
przygotowywania posiłków podlegające nadzorowi kucharza/kucharki  w zakresie realizacji
zamówienia,  jeżeli  wykonanie  tych  czynności  polega  na  wykonywaniu  pracy  w  sposób
określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. – Kodeks pracy (  t.j. Dz.U.2022
poz.1510) w całym okresie realizacji zamówienia, kiedy takie czynności będą wykonywane.
Obowiązek ten dotyczy także zmiany lub zastępstwa osób wykonujących wymienione wyżej
czynności.
17. Zamawiający wymaga, aby w ciągu 7 dni od podpisania umowy Wykonawca przedłożył
Zamawiającemu oświadczenie o spełnianiu wymogu zatrudnienia wyżej wymienionych osób
na podstawie  umowy o pracę.  Oświadczenie  powinno być aktualizowane  każdorazowo w
przypadku zmian.  Oświadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę
osób  wykonujących  czynności,  których  dotyczy  wezwanie  Zamawiającego,  powinno
zawierać w szczególności:

1) dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie;
2) datę złożenia oświadczenia;
3) wskazanie, że objęte wezwaniem czynności wykonują osoby zatrudnione na postawie

umowy o  pracę  wraz  ze  wskazaniem liczby  tych  osób,  rodzaju  umowy o  pracę  i
wymiaru etatu;

4) podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu Wykonawcy.  
18.  Zamawiający wymaga, aby każdorazowo, na żądanie Zamawiającego, w terminie przez
niego  wskazanym,  nie  krótszym  niż  3  dni  robocze,  Wykonawca,  w  celu  potwierdzenia
spełnienia  wymogu  zatrudnienia  na  podstawie  umowy  o  pracę  przez  Wykonawcę  osób
wykonujących wyżej wymienione czynności w trakcie realizacji zamówienia przedłożył:

1) poświadczoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę  kopię umowy/umów  o
pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, których dotyczy
wyżej  wymienione  oświadczenie  Wykonawcy  (wraz  z dokumentem  regulującym
zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać
zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, z
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zastrzeżeniem, że zanonimizowaniu nie podlega imię i nazwisko pracownika, rodzaj
umowy, wymiar zatrudnienia oraz data zawarcia umowy;

2) zaświadczenie  właściwego  oddziału  ZUS,  potwierdzające  opłacanie  przez
Wykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na
podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy;

3) poświadczoną  za  zgodność  z  oryginałem  odpowiednio  przez  Wykonawcę  kopię
dowodu  potwierdzającego  zgłoszenie  pracownika  przez  pracodawcę  do
ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych, z
zastrzeżeniem, że imię i  nazwisko pracownika oraz okres zgłoszenia nie podlegają
zanonimizowaniu.

19. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę wyżej wymienionych dokumentów, w terminie
wskazanym przez Zamawiającego, będzie traktowane jako niewypełnienie obowiązku 
zatrudnienia pracowników na podstawie umowy o pracę. 
20. Za naruszenie obowiązku zatrudnienia osób wykonujących czynności, o których mowa
powyżej na podstawie umowy o pracę, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne,
określone we wzorze umowy załączonym do SIWZ  (załącznik nr 6).
21. W  trakcie  realizacji  zamówienia  Zamawiający  uprawniony  jest  do  wykonywania
czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane powyżej czynności.
Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:

1)  żądania  oświadczeń  i  dokumentów  w  zakresie  potwierdzenia  spełniania  wyżej
wymienionych wymogów i dokonywania ich oceny;
2)  żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania
wyżej wymienionych wymogów;
3)  przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.

W  przypadku  uzasadnionych  wątpliwości  co  do  przestrzegania  prawa  pracy  przez
Wykonawcę,  Zamawiający  może  zwrócić  się  o  przeprowadzenie  kontroli  przez
Państwową Inspekcję Pracy.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
Zamawiający  nie  przewiduje  skorzystania  z  prawa  do  udzielania  zamówienia
uzupełniającego.
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

IV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
1.  Od poniedziałku do piątku w dni nauki - dzieci w szkołach i Świetlicy Środowiskowej
„Promyk” – szacunkowo 181 dni od …………………....2023r. do 29.12.2023r. 
2. osoby dorosłe w dni robocze, również w okresie ferii, przerw świątecznych oraz wakacji –
szacunkowo 245 dni w okresie od ……………………....2023r. do 29.12.2023r. 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy:

1) nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 PZP, art. 109 ust. 1

pkt.  4  PZP oraz art.  7  ustawy z dnia  13 kwietnia  2022 r.  o  szczególnych rozwiązaniach  w
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zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa
narodowego.

2) spełniają następujące  warunki udziału w postępowaniu:     

a)  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiający nie stawia warunku w w/w zakresie.                                                 

b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub 

 zawodowej,  o ile wynika to z odrębnych przepisów: 
 Zamawiający nie stawia warunku w w/w zakresie

 c) w zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej :  
 Zamawiający nie stawia warunku w w/w zakresie. 

d) zdolności technicznej lub zawodowej:
da)  w  zakresie  doświadczenia:  Zamawiający  uzna  ww.  warunek  za  spełniony  jeżeli
wykonawca złoży dokumenty potwierdzające, że wykonawca w okresie ostatnich 3 lat przed
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym
okresie  wykonał, co najmniej jedną usługę żywienia zbiorowego o wartości nie mniejszej niż
40 000,00 zł.  brutto w ramach jednej umowy dla minimum 20 osób dziennie przez okres
ciągły minimum 6 miesięcy, oraz załączy dokumenty potwierdzające, że dostawy te zostały
wykonane  należycie.  W przypadku  wykonawców wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie
zamówienia kryterium powyższe musi spełniać w całości co najmniej jeden Wykonawca.

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunku w oparciu o uzupełniony przez  Wykonawcę
–   wykaz  dostaw  (Załącznik  Nr  4  do  SWZ)  oraz  dowody,  że  usługi  zostały  wykonane
prawidłowo (np. referencje).

2. Wykonawca zgodnie z art.118 ust.1 PZP może w celu potwierdzenia spełniania  warunków
udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu
do  konkretnego  zamówienia,  lub  jego  części,  polegać  na  zdolnościach  technicznych  lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby,
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.

3. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy PZP, Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta
zostanie najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5
dni od dnia wezwania, następujących podmiotowych środków dowodowych, aktualnych
na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych:

3.1. w  celu  potwierdzenia  braku  podstaw  wykluczenia:  oświadczenia  Wykonawcy,  w
zakresie art.  108 ust. 1 pkt 5 ustawy PZP, o braku przynależności do tej samej grupy
kapitałowej  w  rozumieniu  ustawy  z  dnia  16  lutego  2007r.  o  ochronie  konkurencji  i
konsumentów, z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o
przynależności  do  tej  samej  grupy  kapitałowej  wraz  dokumentami  lub  informacjami
potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od innego Wykonawcy należącego
do tej samej grupy kapitałowej / w przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie
przez  Wykonawców  oświadczenie  o  przynależności  lub  braku  przynależności  do  tej
samej  grupy  kapitałowej,  składa  każdy  z  Wykonawców,  zgodnie  ze  wzorem
stanowiącym Załącznik Nr 5 do SWZ;

3.2. w  celu  spełnienia  warunku  udziału  dotyczącego  „zdolności  technicznej  lub
zawodowej: 

3.2.1. wykazu usług   wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych
również  wykonywanych  w  okresie  ostatnich  3  lat  przed  upływem  terminu
składania  ofert,  a  jeżeli  okres  prowadzenia  działalności  jest  krótszy  -  w  tym
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okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów,
na rzecz których usługi te zostały wykonane wraz z dowodami określającymi, że te
usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie   – wykaz usług stanowi
załącznik Nr 4 do SWZ.

4. Zamawiający dopuszcza  możliwość  powierzenia  wykonania  części  zamówienia
podwykonawcy. Zamawiający  żąda  wskazania  przez  Wykonawcę części  zamówienia,
której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcy.

5. W odniesieniu do warunku dotyczącego  doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na
zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do
realizacji których te zdolności są wymagane. Wykonawca, który polega na zdolnościach
lub sytuacji  podmiotów udostępniających zasoby, składa,  wraz z ofertą,  zobowiązanie
podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów
na  potrzeby  realizacji  danego  zamówienia  lub  inny  podmiotowy  środek  dowodowy
potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi
zasobami tych podmiotów.

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA

1 Zamawiający wykluczy z przedmiotowego postępowania wykonawcę:
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału  w zorganizowanej  grupie  przestępczej  albo  związku mającym na  celu
popełnienie  przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art.
258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) którym mowa w art.  228-230a, art.  250a Kodeksu karnego lub w art.  46 - 48

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie ub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12
maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego, 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art.
165a  Kodeksu  karnego,  lub  przestępstwo  udaremniania  lub  utrudniania
stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia,
o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa 
w  art.  9  ust.  2  ustawy  z  dnia  15  czerwca  2012  r.  o  skutkach  powierzania
wykonywania  pracy  cudzoziemcom  przebywającym  wbrew  przepisom  na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu,  o których mowa w art.  296-307 Kodeksu
karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art.  286 Kodeksu karnego,
przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-
277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.  
o  skutkach  powierzania  wykonywania  pracy  cudzoziemcom  przebywającym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej  Polskiej - lub za odpowiedni
czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika
spółki  w  spółce  jawnej  lub  partnerskiej  albo  komplementariusza  w  spółce
komandytowej  lub komandytowo-akcyjnej  lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestępstwo, o którym mowa w pkt 1;
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3) wobec  którego  wydano  prawomocny  wyrok  sądu  lub  ostateczną  decyzję
administracyjną  o  zaleganiu  z  uiszczeniem  podatków,  opłat  lub  składek  na
ubezpieczenie  społeczne  lub  zdrowotne,  chyba  że  wykonawca  odpowiednio  przed
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu
albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków,
opłat  lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;
5) jeżeli  zamawiający  może  stwierdzić,  na  podstawie  wiarygodnych  przesłanek,  że

wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie
konkurencji,  w  szczególności  jeżeli  należąc  do  tej  samej  grupy  kapitałowej  
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów,
złożyli  odrębne  oferty,  oferty  częściowe  lub  wnioski  o  dopuszczenie  do  udziału  
w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie
od siebie;

6) jeżeli,  w  przypadkach,  o  których  mowa  w  art.  85  ust.  1,  doszło  do  zakłócenia
konkurencji  wynikającego  z  wcześniejszego  zaangażowania  tego  wykonawcy  lub
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji  i  konsumentów, chyba że
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób
niż  przez  wykluczenie  wykonawcy  z  udziału  w  postępowaniu  o  udzielenie
zamówienia;

7) w stosunku do którego otwarto  likwidację,  ogłoszono upadłość,  którego aktywami
zarządza  likwidator  lub  sąd,  zawarł  układ  z  wierzycielami,  którego  działalność
gospodarcza  jest  zawieszona  albo  znajduje  się  on  w  innej  tego  rodzaju  sytuacji
wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej
procedury – z zastrzeżeniem art. 109 ust. 3 ustawy pzp.

8) na podstawie Ustawy z dnia 13 kwietnia  2022 r.  o szczególnych rozwiązaniach  w
zakresie  przeciwdziałania  wspieraniu  agresji  na  Ukrainę  oraz  służących  ochronie
bezpieczeństwa narodowego:
a) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006

i  rozporządzeniu  269/2014  albo  wpisanego  na  listę  na  podstawie  decyzji  w
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w
art. 1 pkt 3;

b) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1
marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub
będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3;

c) wykonawcę,  którego  jednostką  dominującą  w rozumieniu  art.  3  ust.  1  pkt  37
ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
2105  i  2106)  jest  podmiot  wymieniony  w  wykazach  określonych  w
rozporządzeniu  765/2006 i  rozporządzeniu  269/2014 albo  wpisany na listę  lub
będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany
na  listę  na  podstawie  decyzji  w  sprawie  wpisu  na  listę  rozstrzygającej  o
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

VIII. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ Z ZAMAWIAJĄCYM
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1. Zamawiający pracuje w następujących dniach i godzinach: od poniedziałku do piątku w
godz: 7:30 – 15:30

W  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  komunikacja  między  Zamawiającym  a
Wykonawcami odbywa się wyłącznie elektronicznie, przy użyciu miniPortalu, który dostępny
jest  pod  adresem:  https://miniportal.uzp.gov.pl/,   ePUAPu, dostępnego pod adresem:
https://epuap.gov.pl/wps/portal oraz poczty elektronicznej. 
2. Zamawiający  wyznacza  następujące  osoby  do  kontaktu  z  Wykonawcami:  Pani/Pan

Marzena Olechowska-Jurczak tel. 091 39 26 289.
3. Wykonawca  zamierzający  wziąć  udział  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia

publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP
ma  dostęp  do  następujących  formularzy:  „Formularz  do  złożenia,  zmiany,  wycofania
oferty lub wniosku” oraz do „Formularza do komunikacji”. 

4. Wymagania  techniczne  i  organizacyjne  wysyłania  i  odbierania  dokumentów
elektronicznych,  elektronicznych  kopii  dokumentów  i  oświadczeń  oraz  informacji
przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w Regulaminie korzystania z systemu
miniPortal  oraz  Warunkach  korzystania  z  elektronicznej  platformy usług  administracji
publicznej (ePUAP). 

5. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy:
„Formularz  złożenia,  zmiany,  wycofania  oferty  lub  wniosku”  i  „Formularza  do
komunikacji” wynosi 150 MB. 

6. Za  datę  przekazania  oferty,  wniosków,  zawiadomień,  dokumentów  elektronicznych,
oświadczeń  lub  elektronicznych  kopii  dokumentów  lub  oświadczeń  oraz  innych
informacji przyjmuje się datę ich przekazania na ePUAP. 

7. W  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia  komunikacja  pomiędzy  Zamawiającym  a
Wykonawcami  w  szczególności  składanie  oświadczeń,  wniosków,  zawiadomień  oraz
przekazywanie  informacji  odbywa się  elektronicznie  za  pośrednictwem dedykowanego
formularza:  „Formularz  do  komunikacji”  dostępnego  na  ePUAP  oraz  udostępnionego
przez miniPortal. 

8. Zamawiający  może  również  komunikować  się  z  Wykonawcami  za  pomocą  poczty
elektronicznej, email mjurczak@nowogard.pl

9. Dokumenty elektroniczne, składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem „Formularza
do komunikacji” jako załączniki. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych musi
być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia
30 grudnia  2020 r.  w sprawie  sposobu sporządzania  i  przekazywania  informacji  oraz
wymagań  technicznych  dla  dokumentów  elektronicznych  oraz  środków  komunikacji
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.
U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia
23  grudnia  2020  r.  w  sprawie  podmiotowych  środków  dowodowych  oraz  innych
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z
2020 poz. 2415).

10. Wykonawca  może  zwrócić  się  do  Zamawiającego  o  wyjaśnienie  treści  specyfikacji.
Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na
2 dni przed terminem składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści
specyfikacji wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu
składania ofert.

11. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym
mowa  w  ust.  10,  Zamawiający  nie  ma  obowiązku  udzielania  wyjaśnień  SWZ  oraz
obowiązku przedłużania terminu składania ofert.

12. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o
wyjaśnienie treści SWZ.

https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://miniportal.uzp.gov.pl/
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13. Treść  zapytań  wraz  z  wyjaśnieniami  Zamawiający  udostępnia,  bez  ujawniania  źródła
zapytania na stronie bip.nowogard.pl, na której udostępnił specyfikację.

14. Wszelkie pytania i wątpliwości dotyczące prowadzonego postępowania należy kierować
przy użyciu miniPortalu.

15. Wszelkie modyfikacje, uzupełnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminów, jak
również  pytania  wykonawców  wraz  z  wyjaśnieniami  stają  się  integralną  częścią
specyfikacji  i  będą  wiążące  przy  składaniu  ofert.  Wykonawca  zobowiązany  jest  na
bieżąco  śledzić  zmiany  SWZ.  Po  dokonaniu  zmiany  SWZ,  Zamawiający  nie  będzie
sporządzał jednolitej wersji SWZ.

16. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców w celu wyjaśnienia treści
SWZ.

17. W uzasadnionych  przypadkach  Zamawiający  może  przed  upływem terminu  składania
ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób
modyfikację udostępnia za pośrednictwem miniPortalu.

18. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji
warunków  zamówienia  niezbędny  jest  dodatkowy  czas  na  wprowadzenie  zmian  w
ofertach. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie zawiadamia
za pośrednictwem miniPortalu.

W  przypadku  rozbieżności  pomiędzy  treścią  specyfikacji  warunków  zamówienia,  a
treścią  udzielonych  odpowiedzi,  jako  obowiązującą  należy  przyjąć  treść  pisma
zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.

IX. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ I TERMIN OTWARCIA OFERT
1. Wykonawca pozostaje związany ofertą 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert (przy
czym  pierwszym  dniem  terminu  związania  ofertą  jest  dzień,  w  którym  upływa  termin
składania ofert), tj. do dnia 07.02.2022 r.
2. W przypadku , gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu
 związania ofertą, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się
 jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany
 przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni (art. 307 ust. 2)

X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej  w formacie
danych:  .pdf,  .doc,  .docx,  .rtf,  .xps,  .odt  i  opatrzona  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. Wykonawca w celu poprawnego zaszyfrowania oferty powinien mieć zainstalowany na
komputerze. NET Framework 4.5. Aplikacja działa na platformie Windows (Vista SP2,
7, 8, 10). Aplikacja nie jest dostępna dla systemu Linux i MAC OS.

3. Sposób  zaszyfrowania  oferty  opisany  został  w  Instrukcji  użytkownika  dostępnej  na
miniPortalu pod adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/Instrukcje.

4. Do  przygotowania  oferty  konieczne  jest  posiadanie  przez  osobę  upoważnioną  do
reprezentowania  Wykonawcy  kwalifikowanego  podpisu  elektronicznego,  podpisu
osobistego lub podpisu zaufanego.

5. Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, Wykonawca powinien stworzyć folder, do
którego przeniesie  wszystkie  dokumenty oferty,  podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Następnie z tego folderu
Wykonawca utworzy plik .zip (bez nadawania mu haseł i bez szyfrowania). W kolejnym
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kroku  za  pośrednictwem  Aplikacji  do  szyfrowania  Wykonawca  zaszyfruje  plik
zawierający dokumenty składające się na ofertę.

6. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913),
które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w
osobnym pliku  wraz  z  jednoczesnym  zaznaczeniem polecenia  „Załącznik  stanowiący
tajemnicę  przedsiębiorstwa”  a  następnie  wraz  z  plikami  stanowiącymi  jawną  część
skompresowane do jednego pliku archiwum (zip). Wykonawca zobowiązany jest, wraz z
przekazaniem tych Informacji wykazać spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Uzasadnienie
zastrzeżenia Informacji jako tajemnicy przedsiębiorstwa powinno być sformułowane w
sposób  umożliwiający  jego  udostępnienie.  Zastrzeżenie  przez  Wykonawcę  tajemnicy
przedsiębiorstwa  bez  uzasadnienia,  będzie  traktowane  przez  Zamawiającego  jako
bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań
w celu zachowania poufności objętych klauzulą Informacji zgodnie z postanowieniami
art. 18 ust. 3 PZP.

7. Do  przygotowania  oferty  zaleca  się  wykorzystanie  Formularza  oferty,  którego  wzór
stanowi  Załącznik  Nr  1 do  SWZ.  W  przypadku  gdy  Wykonawca  nie  korzysta  z
przygotowanego przez Zamawiającego wzoru, w treści oferty należy zamieścić wszystkie
informacje  wymagane  w  Formularzu  ofertowym.  Oferta  musi  być  opatrzona
kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub  podpisem
osobistym.

8. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich (PLN).
9. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i
usług, dla celów zastosowania kryterium ceny Zamawiający w celu oceny takiej oferty
doliczy  do  przedstawionej  w  niej  ceny  podatek  od  towarów  i  usług,  który  miałby
obowiązek  rozliczyć  zgodnie  z  tymi  przepisami.  W  takim  przypadku  Wykonawca,
składając ofertę, jest zobligowany poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty
będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując
nazwę (rodzaj) towaru, którego dostawa będzie prowadzić do jego powstania, wskazując
jego wartość bez kwoty podatku oraz stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z
wiedzą Wykonawcy, będzie miała zastosowanie.

10. Do  oferty  należy  dołączyć  oświadczenie  o  niepodleganiu  wykluczeniu oraz
oświadczenie  o  spełnieniu  warunków  udziału  w  postępowaniu w  postaci
elektronicznej  opatrzone  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem
zaufanym  lub  podpisem osobistym, a  następnie  wraz  z  plikami  stanowiącymi  ofertę
skompresować do jednego pliku archiwum (zip).  Wzór oświadczenia  o niepodleganiu
wykluczeniu stanowi Załącznik Nr 3 oraz wzór oświadczenia o spełnieniu warunków
udziału w postępowaniu stanowi Załącznik nr 2 do SWZ. W przypadku wspólnego
ubiegania  się  o  zamówienie  przez  Wykonawców,  oświadczenie  o  niepodleganiu
wykluczeniu  składa  każdy  z  Wykonawców  osobno,  zaś  oświadczenie  o  spełnieniu
warunków udziału  w postępowaniu  Wykonawca,  który  wykazuje  spełnienie  warunku
wskazanego przez Zamawiającego.

11. Do oferty należy ponadto dołączyć:
11.1. Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik;
11.2.  Pełnomocnictwo  dla  pełnomocnika  do  reprezentowania  w  postępowaniu
Wykonawców  wspólnie  ubiegających  się  o  udzielenie  zamówienia  –  dotyczy  ofert
składanych przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
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Pełnomocnictwo do złożenia oferty musi być złożone w oryginale w takiej samej formie,
jak  składana oferta  (t.j.  w formie  elektronicznej  lub postaci  elektronicznej  opatrzonej
podpisem  zaufanym  lub  podpisem  osobistym). Dopuszcza  się  także  złożenie
elektronicznej  kopii  (skanu)  pełnomocnictwa  sporządzonego  uprzednio  w  formie
pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 §
2 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. – Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz
opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu
pełnomocnictwa  sporządzonego  uprzednio  w  formie  pisemnej  kwalifikowanym
podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy lub kopii (skanu)
opatrzonej  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,  podpisem  zaufanym  lub
podpisem  osobistym,  poświadczającym  zgodność  cyfrowego  odwzorowania  z
dokumentem  w  postaci  papierowej  przez  mocodawcę.  Elektroniczna  kopia
pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez pełnomocnika.
11.3. Zobowiązanie  innego  podmiotu,  na  zasobach  którego  polega  Wykonawca,

oddania  do  dyspozycji  Wykonawcy  niezbędnych  zasobów na  potrzeby  realizacji
zamówienia (jeżeli dotyczy).

12. Zamawiający zaleca ponumerowanie stron oferty.

XI. SPOSÓB, MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Ofertę  należy  złożyć  za  pośrednictwem  miniPortalu  pod  adresem
www.miniportal.uzp.gov.pl w terminie do dnia 09.01.2023 roku, do godziny 9:00
2. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty o którym mowa w
Części X SWZw postaci elektronicznej zgodnie z wymaganiami SWZ oraz przepisami prawa.
3. Instrukcja składania oferty: 

1) Wykonawca  składa  ofertę  za  pośrednictwem  „Formularza  do  złożenia,  zmiany,
wycofania oferty lub wniosku” dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na
miniPortalu. Funkcjonalność do zaszyfrowania oferty przez Wykonawcę jest dostępna
dla wykonawców na miniPortalu, w szczegółach danego postępowania. W formularzu
oferty  Wykonawca  zobowiązany  jest  podać  adres  skrzynki  ePUAP,  na  którym
prowadzona będzie korespondencja związana z postępowaniem. 

2) Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej  opatrzonej  podpisem  zaufanym,  podpisem  kwalifikowanym  lub
podpisem osobistym

3) Sposób  złożenia  oferty,  w  tym zaszyfrowania  oferty  opisany  został  w  „Instrukcji
użytkownika”, dostępnej na stronie: https://miniportal.uzp.gov.pl/ 

4) Wykonawca po przesłaniu oferty za pomocą Formularza do złożenia, zmiany lub 
wycofania oferty na „ekranie sukcesu” otrzyma numer oferty generowany przez 
ePUAP. Ten numer należy zapisać i zachować. Będzie on potrzebny w razie 
ewentualnego wycofania lub zmiany oferty.

4. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę lub wniosek
za pośrednictwem Formularza składania oferty lub wniosku.
5. Zamawiający informuje, że oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są
jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących
tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.), jeśli Wykonawca
w  terminie  składania  ofert  zastrzegł,  że  nie  mogą  one  być  udostępniane  i  jednocześnie
wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.

XII. KRYTERIA OCENY OFERT I OPIS SPOSOBU ICH OBLICZANIA
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1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria 
oceny oferty:

1) KRYTERIUM NR 1 - CENA OFERTOWA  – 60%;
2) KRYTERIUM NR 2 – TERMIN ZAPŁATY – 10 %;
3) KRYTERIUM NR 3 – ODLEGŁOŚĆ MIEJSCA PRZYGOTOWYWANIA
POSIŁKU – 30 %.

2.    Oceny ofert będzie dokonywała komisja przetargowa.

3. Sposób oceny ofert:
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta złożona przez Wykonawcę nie wykluczonego z
udziału  w  postępowaniu,  który  złożył  ofertę  niepodlegającą  odrzuceniu,  którego  oferta
uzyskała  łącznie  największą  ilość  punktów  w  kryteriach  oceny  ofert,  obliczoną  według
wzoru: 

PX = PC + Pt + Po, 

gdzie:
PX  - suma punktów danej oferty;
Pc  - ilość punktów danej oferty w kryterium nr 1 – Cena ofertowa;
Pt – ilość punktów danej oferty w kryterium nr 2 – Termin zapłaty;
Po –  ilość punktów danej oferty w kryterium nr 3 – Odległość miejsca 
przygotowania posiłku.

     a) Kryterium pierwsze  - Cena 
 
Cena netto za
jeden posiłek 

Maksymalna
ilość posiłków 
w roku 2023

Cena netto za
maksymalną ilość

posiłków 
(kol. 1 x kol 2)

VAT 
(kol. 3 x 8 %)

Cena brutto za
maksymalną ilość

posiłków 
(kol. 3 x kol. 4)

1 2 3 4 5

 
17 372

ocena ofert zostanie dokonana przy zastosowaniu wzoru:
liczba punktów = najniższa cena x 60 pkt

cena oferty ocenianej

Cena podana w ofercie jest ceną ryczałtową za posiłek i musi obejmować całkowity zakres 
prac objętych SIWZ.

Podając cenę za wykonanie całości przedmiotu zamówienia, należy wycenić przedmiot 
zamówienia według SIWZ, w tym zgodnie z wzorem umowy.

b) Kryterium drugie – Termin zapłaty - 10%

Termin zapłaty 30 dni -10 pkt,
Termin zapłaty poniżej 30 dni jednakże nie krótszy niż 14 dni – 0 pkt

c) Kryterium trzecie – Odległość miejsca przygotowywania posiłków – 30 %
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Zamawiającemu zależy, aby dostarczone posiłki były świeże i dotarły do dzieci i dorosłych
jak  najszybciej  po  ugotowaniu  oraz  na  ograniczeniu  ryzyka  wychładzania  posiłków  i
niedostarczeniu posiłków z uwagi na warunki pogodowe i drogowe.

Punkty w kryterium zostaną przyznane w skali punktowej, 0-30 punktów na  podstawie
odległości podanej w formularzu ofertowym w następujący sposób:

Odległości miejsca przygotowania posiłków od miasta Nowogard

miasto Nowogard – 30 punktów,

odległość do 10 km od Nowogardu – 20 punktów,

odległość powyżej 10 km do 20 km od Nowogardu -  10 punktów

odległość powyżej 20 km od Nowogardu -  0 punktów.

4. Zamawiający wybierze ofertę wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów.  
5. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały
złożone oferty o takiej samej ilości punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy
złożyli te oferty, do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych.

XIII.  INFORMACJE  O  FORMALNOŚCIACH,  JAKIE  POWINNY  ZOSTAĆ
DOPEŁNIONE  PO  WYBORZE  OFERTY  W  CELU  ZAWARCIA  UMOWY  W
SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiający udzieli  zamówienia  Wykonawcy,  którego  oferta  odpowiada  wszystkim
wymaganiom określonym w SWZ i  została  oceniona  jako  najkorzystniejsza  w oparciu  o
podane wyżej kryteria  oceny ofert.  Zamawiający unieważni postępowanie w sytuacji,  gdy
wystąpią  przesłanki  wskazane  w ustawie  prawo zamówień  publicznych.  Niezwłocznie  po
otwarciu ofert Zamawiający powiadomi wykonawców o:
1) nazwach  albo  imionach  i  nazwiskach  oraz  siedzibach  lub  miejscach  prowadzonej
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały
otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

2.  Zamawiający Niezwłocznie  po  wyborze  najkorzystniejszej  oferty  zamawiający
zamieści  informację,  o której mowa w ust.  1,  na swojej  stronie internetowej oraz  na
stronie internetowej: www.bip.nowogard.pl

XIV. UMOWA

1. Wzór umowy stanowi załącznik nr 6 do SWZ.

2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia
przesłania  zawiadomienia  o  wyborze  najkorzystniejszej  oferty,  jeżeli  zawiadomienie  to
zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało
przesłane w inny sposób. W przypadku gdy, w postępowaniu złożona została  tylko jedna
oferta lub nie odrzucono żadnej oferty oraz nie wykluczono żadnego Wykonawcy, możliwe
jest zawarcie umowy przed upływem ww. terminów.

3. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę.

4. W  przypadku,  gdy  okaże  się,  że  Wykonawca,  którego  oferta  została  wybrana  będzie
uchylał się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród
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pozostałych  ofert,  bez  przeprowadzania  ich  ponownej  oceny,  chyba,  że  zachodzi  jedna  z
przesłanek unieważnienia postępowania.

XV.  POUCZENIE  O  ŚRODKACH  OCHRONY  PRAWNEJ  PRZYSŁUGUJĄCYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Wykonawcy  oraz  innemu  podmiotowi,  jeżeli  ma  lub  miał  interes  w  uzyskaniu
zamówienia  oraz  poniósł  lub  może  ponieść  szkodę  w  wyniku  naruszenia  przez
zamawiającego  przepisów  ustawy,  przysługują  środki  ochrony  prawnej  (odwołanie  i
skarga) przewidziane w Dziale IX ustawy pzp.

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie
zamówienia oraz dokumentów zamówienia przysługują również organizacjom wpisanym
na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy, oraz Rzecznikowi Małych i Średnich
Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność zamawiającego,  podjętą w postępowaniu o

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie  czynności  w  postępowaniu  o  udzielenie  zamówienia,  do  której

zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy; 
3) zaniechanie  przeprowadzenia  postępowania  o  udzielenie  zamówienia,  mimo  że

zamawiający był do tego obowiązany. 
4.  Odwołanie  wnosi  się  do  Prezesa  Krajowej  Izby  Odwoławczej,  zwanej  dalej  Izbą.
Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo
postaci  elektronicznej  albo  kopię  tego  odwołania,  jeżeli  zostało  ono wniesione  w  formie
pisemnej (np. na Platformie Zakupowej), przed upływem terminu do wniesienia odwołania w
taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 
5. Domniemywa  się,  że  zamawiający  mógł  zapoznać  się  z  treścią  odwołania  przed
upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego
kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji
elektronicznej. 
6. Odwołanie wnosi się w terminie: 
1) 5  dni  od  dnia  przekazania  informacji  o  czynności  zamawiającego  stanowiącej
podstawę  jego  wniesienia,  jeżeli  informacja  została  przekazana  przy  użyciu  środków
komunikacji elektronicznej, 
2) 10  dni  od  dnia  przekazania  informacji  o  czynności  zamawiającego  stanowiącej
podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony
w ppkt 1). 
7.  Odwołanie  wobec  treści  ogłoszenia  wszczynającego  postępowanie  o  udzielenie
zamówienia lub wobec treści dokumentów zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub dokumentów zamówienia
na miniPortalu. 
8. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 6 i 7 wnosi się w terminie 5 dni
od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć
wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 
9. Jeżeli zamawiający mimo takiego obowiązku nie przesłał wykonawcy zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty, odwołanie wnosi się nie później niż w terminie: 
1) 15  dni  od  dnia  zamieszczenia  w  Biuletynie  Zamówień  Publicznych  ogłoszenia  o
wyniku postępowania; 
2) miesiąca  od dnia  zawarcia  umowy,  jeżeli  zamawiający  nie  zamieścił  w Biuletynie
Zamówień Publicznych ogłoszenia o wyniku postępowania. 
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10. Odwołanie zawiera elementy wskazane w art. 516 ustawy pzp. 
11. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 
12.  W  postępowaniu  toczącym  się  wskutek  wniesienia  skargi  stosuje  się  odpowiednio
przepisy ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji,
jeżeli przepisy Działu IX ustawy pzp nie stanowią inaczej. 
13. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych.
14. Skargę  wnosi  się  za  pośrednictwem  Prezesa  Izby,  w  terminie  14  dni  od  dnia
doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1
ustawy, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce
pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo
pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem. 
15. Skarga powinna czynić zadość wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego
oraz zawierać oznaczenie zaskarżonego orzeczenia, ze wskazaniem, czy jest ono zaskarżone
w  całości,  czy  w  części,  przytoczenie  zarzutów,  zwięzłe  ich  uzasadnienie,  wskazanie
dowodów, a także wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmianę orzeczenia w całości lub w
części, z zaznaczeniem zakresu żądanej zmiany.

XVI. KLAUZULA RODO.
Zgodnie  z  art.  13  ust.  1  i  ust.  2  Rozporządzenia  Parlamentu  Europejskiego i  Rady (UE)
2016/679  z  dnia  27  kwietnia  2016  r.  w  sprawie  ochrony  osób  fizycznych  w związku  z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne Rozporządzenie o Ochronie Danych) (zwanego dalej
RODO), informujemy:
Administratorem danych osobowych jest Gmina Nowogard, reprezentowana przez Burmistrza
Nowogardu,  adres:  Plac  Wolności  1,  72-200  Nowogard,  tel.  91  39  26  200,
email: burmistrz@nowogard.pl.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - Urząd Miejski w Nowogardzie, Plac Wolności 1,
72-200 Nowogard, tel. 91 39 26 201, e-mail: iodo@nowogard.pl.
1. Dane osobowe przetwarzane są:
- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - to jest na podstawie zgody osoby, której dane

dotyczą
- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - w celu realizacji umów, których stroną jest

osoba, której dane dotyczą
- na podstawie art.  6 ust.  1 lit.  c)  RODO - w celu wypełnienia  obowiązku prawnego

ciążącego na administratorze
- na podstawie art.  6 ust.  1 lit.  e) RODO - w celu wykonania zadań realizowanych w

interesie  publicznym  lub  w  ramach  sprawowania  władzy  publicznej  powierzonej
administratorowi
2. Dane osobowe należące do kategorii szczególnych danych osobowych wymienionych

w art. 9 ust. 1 RODO przetwarzane są
- na podstawie art. 9 ust. 2 lit. a) RODO - to jest na podstawie zgody osoby, której dane
dotyczą
- na podstawie art. 9 ust. 2 lit. b) RODO - do wypełnienia obowiązków i wykonywania
szczególnych  praw  przez  administratora  w  dziedzinie  prawa  pracy,  zabezpieczenia
społecznego              i ochrony socjalnej,
- na podstawie art. 9 ust. 2 lit. d) RODO- dla ochrony żywotnych interesów osoby, której
dane dotyczą, lub innej osoby fizycznej, a osoba, której dane dotyczą, jest fizycznie lub
prawnie niezdolna do wyrażenia zgody
- na podstawie art. 9 ust. 2 lit. g) RODO - gdy przetwarzanie jest niezbędne ze względów
związanych z ważnym interesem publicznym na podstawie przepisów prawa
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- na podstawie art. 9 ust. 2 lit. h) RODO - gdy przetwarzanie jest niezbędne do celów
profilaktyki zdrowotnej lub medycyny pracy
- na podstawie art.  9 ust.  2 lit.  h) RODO- gdy przetwarzanie jest  niezbędne do celów
archiwalnych w interesie publicznym lub statystycznych na podstawie przepisów prawa
3. Dane  udostępniane  są  wyłącznie  podmiotom  upoważnionym  na  mocy  przepisów

prawa.
4. Dane będą  przechowywane zgodnie  z  przepisami  prawa,  w szczególności  zgodnie

z wymogami  Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.

5. Osoba, której dane są przetwarzane, ma prawo do żądania od administratora dostępu
do  danych  osobowych,  prawo  do  ich  sprostowania,  usunięcia  lub  ograniczenia
przetwarzania,  prawo  do  wniesienia  sprzeciwu  wobec  przetwarzania,  prawo  do
przenoszenia danych, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie.  Prawo to
może podlegać ograniczeniu na podstawie przepisów prawa.

6. W przypadku zbierania danych niezbędnych do realizacji zadań nałożonych na Gminę
przepisami  prawa  podanie  ich  jest  obowiązkowe,  w  pozostałych  przypadkach
dobrowolne, jednak ich nie podanie może skutkować brakiem możliwości realizacji
umów wniosków itp..

Osoba, której dane są przetwarzane,      ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego –   
Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych


